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Deschideti figierul comp_w.
Formatati textul din celulele aflate pe primul rand al tabelului, asffel incat sa fie scris cu font
de dimensiune 16 puncte si cu toate literele mici. (sp)
Utilizand forme adecvate, creati la finalul documentului
o schema logica avand structura si confinutul
alaturate, apoi grupali formele, astel incat ansamblul
sa fie tratat ca un singur obiect. (5p)

Formatafi documentul, astfel incat, pentru fiecare pagina, subsolul (footer) sa aiba o
inalfime de 3 cm (1,187) i sa contina numarul paginii curente, precum $i numarul total de
pagini ale documentului, care s se actualizeze automat. (sp)
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SUBIECTUL

lea (75 dé puncte]

1

Deschidel fisierul comp_w.
Formatati primele trei paragrafe, astfel incat fiecare dintre acestea sa aiba ca marcator
imaginea din fisierul comp i §i sa fie urmat de un spafiu de 20 de puncte

(0,71 em /0,28"). (sp)
Stergeli confinutul celulei aflate pe primul rand si pe prima coloan a tabelului $i scindafi
aceasta celula (split) in doua alte celule, plasate una sub alta. (sp)

La finalul documentului inseralj o reprezentare grafica SmartArt (organigrama) de tip
ferarhic cu structura si confinutul de mai jos, utilizand diaciitice. Alegetj un stil umbrit pentru
formele organigramei.

(5p)
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Deschideti fisierul comp_w.
. Adaugati nainte de primul paragraf un text decorativ de tip WordArt, avand confinutul
Filme premiate, cu literele foarte spafiate (Very Loose)si o cale e tip arcada.  (5p)
Formatati tabelul aflat in document, astfel incat toate, fandurile acestuia s aiba aceeasi
inalfime, iar continutul celulelor sale sa fie aliniat la dreapta, pe orizontala, si sus, pe
verticala, in cadrul celulei. (sp)
. Aplicati pe fiecare pagina a documentului un fundal de tip textura, cu un aspect de piatra, si
o bordura de culoare verde, cu linii doar pe laturile din dreapta si de jos ale pagi (sp)





image7.png
Deschideli fisierul comp_w.

. Aplicati stilul predefinit Tit1u (Title) textului din paragrafele cuprinse intre imagine si

tabel si formatati acest text astfel incat fiecare cuvant sa inceapa cu o majusculd, iar
celelalte ltere ale sale sa fie mici. (5p)

. Adaugati un rand nou tabelului aflat in document si imbinati (Merge Cells) toate celulele

acestui rand. (5p)
Realizali setarile necesare pentru antetul (header) documentului, astfel incat pe paginile
impare sa conlina textul Fat, iar pe paginie pare sa confina textul Verso. Inserafi in
antet, pe fiecare pagind, o copie a imaginii din document, redimensionata astfel incat sa
aiba o inaltime (height) de 2 cm (0.797) . (5p)
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SUBIECTUL

lea (75 de puncte)

1.

‘Deschidefj fisierul comp_w.

Formatati primele trei paragrafe din document, astfel incat s aiba o numerotare cu litere
grecesti, de tip o, B. . .. §i 0 spatere intre randurile sale de exact 50 de puncte (1,76 cm,
0,69”) (5p)
Modificati parametrii de vizualizare a imaginii din prima parte a documentului, astfel incat sa
aiba o latime (width) de 5 em (1,96), pastrandu-si proporille, si sa fie incadrata de text
pe toate cele patru laturi. (5p)
Inserati imediat fnainte de tabelul din document un text decorativ, dispus sub forma unui arc
de cerc, avand confinutul Dulciurile sunt preferate de copii! siaplicali acestui
text un font care ilustreaza scrisul de mana. (5p)
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Deschidetj fisierul comp_w.
Formatalj ultimele doua paragrafe aflate imediat naintea primei-imagini din‘document,
astfel incat sa fie indentate la dreapta la 2 em (0.79"), iar primul rand al acestora la 4 cm

(1.587). (5p)
Rolii Ia stanga, cu 90°, prima imagine din document si formatati-o, astfel incat sa fie
vizualizata numai in alb-negru. (p)

Utiizand forme  adecvate, adaugati la_finalul
documentului o schema avand structura alaturata.
Inserati n cercul din miloc textul linii de
transport, iar in cercurile exterioare textele
lemn, piatri, respectiv otel. Grupafi formele,
astfel incat ansamblul sa fie tratat ca un singur
obiect. Stabilii inalfimea (height) ansamblului la fiinis ae
10 em (3.947). (5p) (cransport





image10.png
Deschidet fisierul comp_w.
Scriefj pe foaia de examen stlul fontului utiizat in Scrierea textului din primul paragraf. (1p)
Realizal setarile necesare, astfel incat textul sa fie afisat peste imagine. @p)
Inseratj la finalul documentului un tabel cu 50 de randuri si 3 coloane si completati celulele
de pe primul rand cu valorile AAa, BBB, respectiv ccc. @p)
Aplicati pe fundalul tutuor paginilor un efect de umplere cu aspect de marmura (Marble).
3p)
Realizatj sefarile necesare pentro a cauta in document cuvantul PROBA, astfel incat sa fie
gasite doar acele aparifi in care cuvantul este complet si este scris-numai cu litere mari.
Realizati o captura de ecran (Print Screen) care sa cuprinda fereastra in care sunt vizibile
aceste setdri si salvati imaginea obfinuta in foaia de calcul Foaie2 (Sheet2) a fisierului
conp (5p)
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Deschidetj fisierul comp_w..
Precizali, pe foaia de examen, daca in antetul documentului exista sau nu o imagine. ~ (1p)
Formatafi textul din primele doua paragrafe, astfel incat sa fie subliniate doar cuvintele. (3p)
Rastumatj pe verticala (Flip Vertical) imaginea din document. 3p)
Formatafi documentul, astfel incat sa aiba un nivel de panoramare (zoom) de 608, (3p)
Stergeli confinutul celulelor din prima-coloana a tabelului, apoi imbinati-le (merge) si
formatati celula rezultata, astfel incat sa aiba bordurile de culoare galbena, fundal de
culoare albastra si o lafime (width) de 4 cm (1.58"). (sp)
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Deschideti fisierul comp_w.
Scrietj pe foaia de examen tipul orientarii paginilor documentulu. (p)
Formatafi doar primul cuvant din primul paragraf, astfel incat dimensiunea fontului utiizat
sa fie de 5 puncte. (3p)
Mutafi dupa imagine paragrafele corespunzitoare, astfel incat inainte de aceasta sa
ramana doar primul paragrat. (3p)
Inserafj Ia finalul documentului un tabel cu 100 de randuri si doua coloane. Completafi
celulele de pe primul rand cu valorile Digs tal, respectiv Lingvistic, §i realiza setdrile
necesare ca acest rand sa apara automat la inceputul fiecarei pagini care conine tabelul.
(5p)
Modificati dimensiunea subsolului (footer) tuturor paginilor documentuluila 4 cm (1.58").
(3p)




image1.png
Deschideli figierul comp_w.
. Aplicali 0 numerotare e tip 01,02, 03 tuturor paragrafelor aflate inaintea primei imagini din
document, astfel incat, dupé fiecare al treilea paragraf, numerotarea sa reinceapa de la 01.

(5p)
Formatafi tabelul, astfel incat sa aiba borduri exterioare trasate cu linie dubla, iar pentru
fiecare celula a tabelului distanta dintre confinutul acesteia i marginea de sus a celulei s
fiede 1 em (0.397). (5p)
Utiizand forme adecvate, creati la finalul
documentului o schem logica avand structura si
confinutul alaturate, apoi grupati formele, astiel | O a+b
incat ansamblul sa fie tratat ca un singur obiect. - +
(5p)





image2.png
Deschideti figierul comp_w.
Inseraj intre al doilea i al treilea paragraf un paragraf nou, care confine simbolurile V 1 £
si care este urmat de un spatiu de 30 de puncte (1,06 cm sau 0.42"). (sp)
Cautafi automat grupul de litere din si scrieli imediat inaintea imaginii numarul de aparifi
ale acestuia in prima pagina, respectiv numarul de aparifi ale acestuia in a doua pagina.

(5p)

. Adaugati la finalul documentului, utiizand diacritice, un text decorativ, avand confinutul
risini fosild - piatrd semipretioasa, cu lafime (width) de 15 cm (5.917) si
culoare de umplere obfinuta prin particularizarea modelului RGB astfel: Rosu (Red) 121,
Verde (Green) 49 si Albastru (Blue) 130. (sp)
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Deschidefl figierul comp_w.
Copialj imaginea din document si plasafi-o pe aceeasi pagina, in dreapta originalului.
Inserali deasupra fiecarei imagini cte o legenda cu eficheta din categoria Figurs, cu
numerotare implicita (de tip 1, respectiv 2), avand confinutul Oziginal, respectiv Copie.
(5p)
Formatatj primele doua paragrafe aflate dupa imagine, astfel incat prima linie a acestora sa
fie indentata la stanga la 4 em (1.58") si Incadrafi-le fntr-un chenar trasat cu linie simpla.
(5p)
Inseratj la finalul documentului un tabel cu 100 de randuri si doua coloane. Completaf
celulele de pe primul rand cu valorile Coral, respectiv Simfonic, si realizafi setarile
necesare ca acest rand sa apara automat la inceputul fiecarei pagini care contine tabelul.
(5p)




