
  

Prezentare Microsoft PowerPoint 
Prezentări electronice – Partea a 2 a 



Cuprins: 

1. Coordonatorul de diapozitive (Master Slide) 

2. Adăugarea textului în subsol 

3. Formatarea si introducerea textului  

4. Schimbarea spațiului dintre paragrafe  

5. Inserarea unei imagini 

6. Miniaturi (Clipart). Forme.Redimensionare 

7. Grafice, diagrame și desenarea obiectelor 

8. Scheme organizatorice. Organigrame 

9. Obiecte. Rotirea, alinierea si pozitionarea obiectelor 

10. Efecte aplicate diapozitivelor 

 
 www.tic.diferite.ro   Tehnologia informației şi a comunicațiilor   tic@diferite.ro 



1. Coordonatorul de diapozitive (Master Slide) 

Atunci când se dorește realizarea unor modificări asupra tuturor diapozitivelor din 

prezentare, acestea se realizează în diapozitivul Master și PowerPoint face automat 

modificările asupra tuturor diapozitivelor deja realizate cât și a celor ce vor fi adăugate 

Din meniul View- Master Views – Slide Master 
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2. Adăugarea textului în subsol 

• Din meniul Insert – Text – Header & Footer 
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Aceste informații 
pot fi afișate pe o 
pagină (Se 
aplică) sau pe 
toate (Se aplică 
pe toate) 

Daca nu dorim sa 
afisam subsolul pe 
pagina cu titlul  

Textul afisat in 
subsol 

Numarul 
slide-ului 

Data 



3. Formatarea si introducerea textului  

• Setările legate de fonturi se pot realiza 

din meniul Font din fila Home  
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Se poate schimba:  
o Fontul  
o Tipul  
o Stilul  
o Mărimea  
o Culoarea  
o Sublinierea  
o Se pot folosi efecte 



4. Schimbarea spațiului dintre paragrafe 

Pentru a schimba spațierea dintre paragrafe se apasă butonul Spațiere rânduri.  

De poate alege una din cele 5 spațieri din listă sau se poate opta pentru alte dimensiuni 

pentru indentare, aliniere și spațiere a paragrafelor 
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Inserarea unei imagini 

• Faceţi clic unde doriţi să inseraţi imaginea. 

• Inseraţi O imagine dintr-un fişier  din           

 meniul Insert – Picture 

 

• Pentru a edita o imagine se realizează dublu click pe aceasta 

• Pe Panglică apare fila Format ce conține instrumente pentru editare imagine 

– Reglarea luminozități și contrastului 

– Adăugarea unui efect de contur / schimbare culoare contur 

– Efecte de imagine / Aliniere / Grupare / Rotiri 

– Aducere în prim plan sau trimitere în ultim plan 

– Redimensionare / Trunchiere  (decuparea unei porțiuni din imagine) 
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5. Inserarea unei imagini 



6. Miniaturi (Clipart). Forme. Redimensionare 

Alte obiecte ce pot fi inserate sunt Miniaturile și Formele.  

Unele obiecte pot fi descompuse folosind Anulare grupare => obiectul va putea fi 

descompus în părțile componente 
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INSERT -> 
CLIP ART 
 

INSERT -> 
SHAPES 



6. Miniaturi (Clipart). Forme. Redimensionare 

Unele obiecte pot fi descompuse folosind Anulare grupare => obiectul va putea fi 

descompus în părțile componente 
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Pentru a redimensiona un obiect, el trebuie selectat.  
El are opt puncte prin care poate fi manevrat.  
În partea de sus pe mijloc mai există un punct ce 
permite rotirea imaginii.  
Redimensionarea se face manipulând aceste puncte. 



7. Grafice, diagrame și desenarea obiectelor 

Se alege Inserare diagramă  INSERT -> CHART 

• Se selectează tipul de diagramă dorit 

• Se editează datele din diagramă  

• sau se alege o sursă 

• În foaia de calcul Excel se completează           cu 

datele dorite  

•  Diagramei i se poate modifica stilul. 

• Graficul poate fi editat cu dublu click pe el 
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7. Grafice, diagrame și desenarea obiectelor 
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Graficului i se poate modifica:  
• Culoarea , Tipul, Fontul folosit  
• Datele pot fi editate și se pot schimba selectând opțiunile 

din meniul contextual. 



8. Scheme organizatorice. Organigrame 

Insert -> SmartArt 
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Din galeria Alegeți o 
ilustrație SmartArt se 
alege Ierarhie și se 
alege un aspect de 
organigramă. 



8. Scheme organizatorice. Organigrame 
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• Pentru a introduce textul, se execută clic într-o formă din ilustrația SmartArt 
și apoi se tastează textul.  

• Alte modificări se pot face cu uneltele de pa bara de Proiectare 



9. Obiecte 
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• Rotirea liberă unui obiect se poate realiza din punctul de rotire (în partea de sus pe 

mijloc, a obiectului selectat)  

• Rotirea sub un anumit unghi se poate realiza din meniul   Format ->Rotate 

• Opțiuni suplimentare se obțin din More Rotation Options 



9. Obiecte 
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• Alinierea obiectelor 



9. Obiecte 
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• Dacă este nevoie ca un obiect să apară în cadrul altui obiect, este posibil ca unul din ele să nu fie 

vizibil fiindcă este acoperit de celălalt. 

• Se alege din meniul contextual opțiunea Aducere în prim plan sau Trimitere în ultimul plan, până 

când obiectele sunt suprapuse în ordinea dorită 



10. Efecte aplicate diapozitivelor 

Animația textului și a imaginilor unui diapozitiv 
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În această filă există lista de selecție Animare din care se pot alege efectele:  
 Fără animare  
 Amortizare  
 Ștergere  
 Zbor spre interior  
 Animație particularizată… 
 Ele vor putea fi aplicate obiectelor existente în cadrul diapozitivului 



10. Efecte aplicate diapozitivelor 

Animația textului și a imaginilor unui diapozitiv – efecte de intrare  si de iesire 
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Se pot adăuga efecte pentru obiectele selectate:  
 De intrare  
  Accent  
 Ieșire  
 Mișcare pe o cale 

 
  



10. Efecte aplicate diapozitivelor 

Animația textului și a imaginilor unui diapozitiv 
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Unui obiect i se pot asocia mai multe efecte. 
Ordinea lor se poate schimba prin tragere cu 
mouse-ul din panoul din partea dreaptă 



10. Efecte aplicate diapozitivelor 

Din meniul Slide Show se poate stabili 

• Modul de pornire a expunerii diapozitivelor  

• Configurarea modului de expunere  

• Setări legate de afișarea pe monitor 

 

 

 

Expunerea se poate face:  

• de la început (F5) 

• de la diapozitivul curent (Shift+F5)  

•  particularizat – când se pot selecta din prezentare anumite diapozitive pentru a expuse 

• Se afișează până la apăsarea tastei ESC 
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10. Efecte aplicate diapozitivelor 

Asupra diapozitivelor se pot aplica diverse efecte. Din meniul Transitions 

• Se poate alege tipul de tranziție a diapozitivelor  

• Trecerii de la un diapozitiv la altul i se poate asocia un sunet  

• Efectul de tranziție se poate aplica tuturor slideurilor sau doar unora  

•  Pentru a trece de la un diapozitiv la altul, se poate seta:  

–  La un clic de mouse  

– Automat după un număr de secunde 
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