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1. Ce este 0 prezentare computerizata

* Ati participat la o comunicare stiintifica? (Prezentarea unui referat)

* Cum putem prezenta un referat astfel incat sa captam atentia publicului?

— Imagini desenate , planse, proiectii de diapozitive, secvente de film.

— Prezentare insotita de efecte grafice, animatie sau transformari de imagine.

« Informatia prezentatd vizual este mai usor de interpretat si de retinut

* O prezentare computerizatd este realizata cu o aplicatie software dedicata acestui
scop: Microsoft Power Point, Corel Presentation, Lotus Freelance Graphics, etc.

Prezentarea computerizata

() prezentare computerizatd este un scenariy in care informatia este
reprezentatd sub diverse forme: text, imagini, sunete, efecte grafice eic.
prin care se capteaza atentia grupului tinta careia se adreseaza.

Aplicajia sofiware din pachetul Microsoft Office dedicata realizdrii de
prezentari compuiterizate este Microsoft Power Point



1. Ce este 0 prezentare computerizata




2.Primii pasi 1n realizarea unei prezentari

2.1 Definirea scopului sau a obiectivelor

Raspunzand la cateva intrebari ajutatoare: Ce vrem sa prezentam? De ce prezentam? Cui prezentam?
Care este durata prezentarii?(prea scurta=creaza confuzii; prea lunga=plictiseste) =10°-15’

2.2 Stabilirea categoriilor de informatii — text / grafica / imagini / audio

Continut Categorii de informatii

Text  Grafica Imagini Audio
Despre mamifere *

Exemple * *

Distributia pe glob *

2.3 Organizarea continutului structura prezentarii
» De obicei subiectul pentru care se realizeaza prezentarea are un continut bogat in idei

Prezentarea trebuie gandita ca un scenariu care sa capteze, sa redea esentialul si sa sintetizeze
continutul Tntr-un sumar de concluzii finale.

Structura prezentare:

1. Introducere (scop: captare atentie, prezentarea subiectului)
—Cuprins (dezvoltarea ideilor principale cu argumente si exemple)
. Incheiere (concluziile si perspectivele)
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2.Primii pasi 1n realizarea unei prezentari

2.4 Realizarea prezentarii

» Se alege aplicatia software cu care se va realiza prezentarea
* Prezentarea se realizeaza ecran cu ecran
« Pentru claritate se folosesc caractere de dimensiuni mari ( text pe cel mult 6 randuri, cu

8-10 cuvinte pe rand)

2.5 Testarea si dezvoltarea prezentarii
Pentru testare, derularea secventei de ecrane va fi insotita de prezentarea vorbita

Se urmareste coerenta logica, claritatea redactarii, impactul vizual si sonor, incadrarea in
| timp

Prezentarea computerizata nu inlocuieste vorbitorul, ci doar il ajuta sa sintetizeze un volum
mare de informatii pentru a fi transmise intr-o forma concis= si atractiva




Panglica are filele

Home
Insert
Design
Transitions
Animations
Slide Show
Review
View

Meniu Start — PowerPoint

BIH9-0|+

Presentation] - Microsoft PowerPoint (Product Activation Failed)

3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

Pornirea aplicatiei Microsoft PowerPoint — extensie fisier = .pptx .ppt

Home

Insert Design Transitions

Animations

Slide Show Review View iSpring Free 8

sau, daca exista pictograma pe desktop, se executa dublu click pe aceasta
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Click to add title

Click to add subtitle

Click to add notes
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3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

|E|| H 9 3|+ Presentation] - Microsoft PowerPoint (Product Activation Failed)

Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View ispring Free 8 @ a
“'2'_!] % |_—| = Layout ~ S Ay ® == s 114 ’-Tj’) D—| ), rshape il 34 Find —
o EE] J Reset ’ ) : ' _:J x |_/ Shape Cutline 2ac Replace ~
Pafte Slide' 5 Section 7 B 7 U S ake i A 5 £ 5 Shapes Arrange {I|H,| = Shape Effects g Select~
5 Font Drrawing Editing
R I IR R TR R S T BT SRR R SR R - EE N R TR T

Click to add title

Click to add subtitle

Click to add notes

Slide 10f 1 | "Office Theme™ | Romanian |
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3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

|[@E|= @ =

- butoanele referitoare la stilul de afisare sunt:

» Normal — fereastra aplicatiei contine zonele outline,
slide, notes (ca in imaginea anterioari).

« Slide Sorter — contine imagini miniaturale ale
diapozitivelor. Permite afisarea intregii prezentari,
fiecare slide fiind numerotat. Putem schimba ordinea
diapozitivelor, de asemenea putem sterge, insera,
ascunde slide-uri etce.

« Slide Show — afiseazi cate un singur slide pe ecran
plin, ca la sustinerea finalj.

* Reading View — similar cu Slide Show,
diapozitivul este afisat pe tot ecranul, in
plus se vede si bara de stare si cea care
contine titlul
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3. Aphcatla Mlcrosoft PowerPomt

Modul de vizualizare al prezentarilor

Din meniul View (Vizualizare) se pot alege diferite moduri de vizualizare

» Normal este tipul de vizualizare cel mai des folosit

» Sortare diapozitive prezinta fiecare diapozitiv sub forma unei mici imagini —
utilizat pentru copierea sau mutarea unor diapozitive

E Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View

HE=E | EE| | [ _|:,.J nZ] Ruler &) M Color
& EE| [ ey B cridi A Y
ridlines E Grayscale
Mormal| Slide MNotes Reading S5lide Handout Motes Zoom Fit to P
Sorter Page View | Master Master Master | || Guides Window |l Black and White st b

Presentation Views Master Views Show ] Zoom Color/iGrayscale

rezentare Microsoft PowerPoint
re ri electronice
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Crearea unei prezentari - File — New — Blank presentation - Create

Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View ispring Free 8 ) a
|l Save .
Available Templates and Themes Blank presentation
Save As
* {2} Home
[Z5 Open
" s
[ Close
& LI‘}\ LI | |
Info [ | P A
k =]
LD Em A ’
Recent Blank Recent Sample Themes My templates
presentation templates templates
MNew -
Print

Save & Send Mew from D
existing

Office.com Templates Search Office.com for templates Create
] Options

o T T T o
O temé Abstract Animals Animation Annual
predefinita

Business Business Cards Certificates
Plans

I / _/ |-"f _/ 3 I

Dupa terminarea editarii prezentarii salvati fisierul — selectand discheta
din bara cu acces rapid sau meniul File- Save As sau[Cti+S]
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3 Aphcatla Mlcrosoft PowerPomt

» Deschiderea unei prezentari existente — File —Open — alegem calea unde se gaseste
prezentarea sau din bara cu acces rapid optiunea Open sau -

 Pentru a inchide o prezentare:

— In cazul in care sunt deschise mai multe prezentiri, selectati prezentarea doriti, fie executand
clic pe ea in bara de aplicatii a sistemului de operare Windows, fie selectand-o0 din meniul
Window al aplicatiei Power Point.

— Selectati optiunea File -> Close sau executati clic pe butonul de inchidere al prezentarii (este
vorba de butonul x cel mai de jos dintre cele doud butoane de Tnchidere).

» Pirasirea programului PowerPoint

— clic pe butonul de inchidere (marcat cu x alb pe fundal rosu) al ferestrei PowerPoint;

— deschideti File si selectati optiunea EXit (iesire); B - "

— apasati combinatia de taste Alt+F4.

\:—‘-.__-.
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3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

Operatii cu slide-uri (diapozitive)

1. Adaugarea unui nou diapozitiv - Insert -> New Slide -

— se mai poate introduce un slide dand clic cu mouse-ul pe butonul NEW SLIDE, din meniul
inferior sau cu CTRL+M.

— Power Point adauga un nou SLIDE dupa SLIDE ul curent (activ).

Home | Insert  Design  Transitions Animstions  SlideShow  Review  View  iSpring Free 8 )
oot~ AN B EeEeEE p E e 8 inc
Se pun la dispozitie j > | 5 TTY TN vt WD S meeren | by soet
urmatoarele tipuride  wEET e e e e
diapozitive: :
> Titlu
> Titlu si continut ]| =
> Antet sectiune
» Doua tipuride Click to add title
continut | -
> Comparatie — o e Click to add subtitle
> Doar titlu T
> Necompletat |
» Continut cu legenda H I

Click to add notes

Imagine cu legenda

Slide 1 of 1 | “Office Theme™ | Romanian | ‘[@gg BT sm (=)
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"I combinatia Copy - Paste (copiere si lipire).

3 Aphcatla Mlcrosoft PowerPomt

Operatii cu slide-uri (diapozitive)

2. Stergerea unui diapozitiv - tasta Delete sau click dreapta pe slide-> Delete Slide;

Copierea (duplicarea) unui diapozitiv - Insert -> Duplicate Slide;

3
4. Ascunderea unui diapozitiv la prezentare - Slide Show -> Hide Slide;
5

Reordonarea slide-urilor dintr-o prezentare - View -> Slide Sorter si actiunea drag-
and-drop ( faceti clic pe un obiect virtual (slide) si trage‘gl | |ntr -0 loca’gle dlferlta sau
pe un alt obiect virtual); .

6. Pentru a copia un slide intr-o altd prezentare e o o M0 BT T8

Shides Outhne .

deschideti simultan cele doua prezentari si folosifi
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3. Aphcatla Mlcrosoft PowerPomt

Alegerea un LAYOUT (aspect) pentru noul SLIDE

« In timpul lucrului puteti schimba Layout-ul Home —Slides — Layout sau

« Din Zona pentru rezumatul prezentarii — tab Slides — selectati slide-ul caruia doriti sa
modificati layout-ul si apasati click dreapta — Layout

» "Layout" se refera la modul in care lucrurile sunt aranjate pe un diapozitiv Un sablon

poate contine titluri, liste de marcatori, tabele, diagrame, imagini, forme si miniaturi
B9 0 -
[N [EE

File | Home Insert
Two Content Comparison Title Only Elank Content w
Captior

5_Office Theme

= - .JLayout
0. =2

=| Reset
Paste New =

+ & | slide~ 5 Sectio
Clipboard Slides
Slides | Outline | x

'y

[ ———
Section Header

Title Slide

Picture with Custom Layout
Caption

Office Theme
Cut

53 Copy
Paste Options:

Title and Content Section Header Two Content Comparison Title Only Elank Content w
Captior

-] Mew Slide

Duplicate Slide

Delete Slide

Publish Slides
Picture with
Caption




3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

Schimbarea fundalului unui diapozitiv sau tuturor diapozitivelor unei prezentari

Design - Background

—— _
ﬁ Haome Insert I Design Transitions Animations Slide Show Review View iSpring Free 8 [ 6 e
k3 . Colors = &_1
F Eackground Styles =
D IEl hba h:\a \Lﬁa ” \Lﬁa ” Aa Aa . [&]Fonts -
Page Slide 1 | | y | | mm=mm EEEEE - [[1] Hide Background Graphics
Setup Orientation = = = = - = - Effects ~
Page Setup Themes Background [F}
Slides Outline b4 1 [ 3 ced el e Qe 1. 1 12 ! ' | Format Background
| .. ===
14 Format Background - Sljowthe Format Back:
5 dialog box.
Fil | [ :
Picture Corrections | | () Solid fil
Picture Color ® Gradient fil B
Bicture or texture fill
Artistic Effects Oe
() pattern fill
[] Hide backaround araphics

Preset colors:

Type: Linear ~

o~

Angle: 20° %

Direction:

Gradient stops

L[]
&~

Calor Position: |0% -

Brightness:

Transparency: ' 0% -

Rotate with shape
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3. Aplicatia Microsoft PowerPoint

Inserarea unui text

« Executati clic pe butonul Text Box , situat in Home-> Drawing -> Text Box sau
|nS€‘rt—TE‘Xt BOX Ejnme Insert || Design | Transitiol | Animatio | Slide She | R

hal| - - | OALLD S -
@+ Screenshot - =] Smarthrt ) Arrange
Table | Picture Links | Text AT B TAYE S L Ry
- (&) Photo Album ~ | gifj Chart - Box '
¥ Drawing

Tables Images Illustrations

— o3 (TextBox |4 -1 50
» Executati clic pe zona din diapozitiv unde doriti sa apara caseta de text. Va aparea o
caseta de text de mici dimensiuni. Caseta de text 1s1 va mari dimensiunile o data cu
introducerea de text in interiorul sau.

Introduceti de la tastatura textul dorit. Apasati tasta Enter pentru a trece la un nou
paragraf. Puteti modifica dimensiunile casetei de text dupa ce ati terminat de introdus
textul. |

Cand at1 terminat, executati clic ortunde in exteriorul casetei de tex

Tn meniul Home exista optiuni de formatare text

1= . | 25 a5 “fi Teut Direction =
F— == =

=] Align Text ~
Times Mew Romar = 18~ A" A7 =" T2 Convert to SmartArt -
B 7 U 8§ abe AV pq- A Paragraph B

Faont




Concluzii

4

L4

D)

L)

0’0

Introducere nume utilizator: File- Options - User Name

o?

-
+)

L)

% Din bara de stare se poate seta dimensiunea de vizualizare @z @ = s o)

/7

¢ Pentru a salva un diapozitiv ca o imagine, ne pozitionam pe acel diapozitiv apoi
navigam in File — Save As — selectam extensia fisierului de tipul imagine (exemplu
Jpg) si alegem optiunea de salvare pentru diapozitivul curent.
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