


~ Cuprins:

1. Crearea unui formular simplu

2. Crearea unei interogari simple / multiple

3. Crearea/ modificarea unui raport




Crearea unui formular 3|mplu

Formularul = este o interfata intre utilizator si tabela, fiind utilizat pentru introducerea
datelor, insa poate avea si rol de meniu sau de prezentare generala a informatiilor.

Puteti crea o bazd de date fara a utiliza formulare daca editati pur si simplu datele din foile
de date ale tabelelor. Cu toate acestea, majoritatea utilizatorilor de baze de date prefera sa
utilizeze formulare pentru a vizualiza, a introduce si a edita datele din tabele.

Formularele va permit si sa controlati modul in care alti utilizatori interactioneaza cu
datele din baza de date. De exemplu, puteti crea un formular care afiseaza numai anumite
campuri si permite doar efectuarea anumitor operatiuni. Acest lucru contribuie la
protejarea datelor s1 va asigura ca datele sunt introduse corect.

Formularele permit afisarea, adaugarea, modificarea si stergerea datelor din tabele.

Create -> Forms ->Form

au

(-'

‘ Create -> Forms ->Form wizard
|

. Daci insa doriti sa stabiliti anumite optiuni legate de modul de grupare si sortare a datélo
'Qormular, este recomandabil sa utilizati facilitatea Form Wizard (Expert Formular), &%

|
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Crearea unui formular 3|mplu

Pas 1 - din lista derulanta Tables/Queries (Tabele/Interogari) alegeti tabela sau interogarea
pe baza careia doriti sa creati formularul, precum si campurile care doriti sa fie afisate in
cadrul formularului. Dupa alegerea campurilor, folositi butoanele > pentru a adauga
campurile unul cate unul in formular sau >> pentru a introduce toate campurile odata

Pas 2 - alegeti modul in care sa fie afisate campurile in formular.

Pas 3 - aceasta este etapa finald, in care stabiliti numele formularului. De asemenea, daca
doriti sa introduceti date in tabeld cu ajutorul formularului, bifati optiunea Open the form

to view or enter Information (Deschidere formular pentru afisarea si introducerea
informatiilor)

e —

Home Create External Data Database Toals
B EE D R&E =&
5 = 1

(=gl Form Wizard

E EiReporthzard T 'f @52 Module

| Navigation - — &f,' Class Modul Form Wizard
Application | Table Table SharePoint | Query Query = Form  Form  Blank Report Report Blank Macro g _
Parts - Design  Lists~ Wizard Design Design Form ?IM‘"E Forms ~ Design Report {£4 visual Basic

What layout would you like for your form?

Templates Tables Queries Forms Reports Macros & Code

All Access Objects = «

Form Wizard
Search.. R
Which fields do you want on your form?

Tables ®
EH elevi ‘fou can choose from more than one table or query.
B3 note
EH proiece Tables/Queries (O ustified
T relatii_proiecte Table: elevi
Forms # Available Fields: Selected Fields:

Cancel Naxt = Finish

| [ e '
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Crearea unui formular simplu

Modurile de vizualizare ale unui formular sunt urmatoarele:

« Design View (Vizualizare Proiect) - ofera acces la macheta de proiectare a
formularului;

« Datasheet View (Vizualizare Foaie de date) - ofera acces la datele pe care le
vizualizeaza formularul, sub forma tabelara;

* Form View (Vizualizare formular) - ofera acces la date in forma proiectata cu
ajutorul formularului,

« Layout View (Vizualizare aspect) - cea mai intuitiva vizualizare utilizata pentru
modificarea formularelor.

In panoul de navigare al aplicatiei Access, printr-un dublu click pe numele formularului

T ’ alizeaza deschiderea lui in vizualizarea Form View (Vizualizare formular).
|

Se

xecutarea unui click dreapta pe numele formularului ofera multiple optiuni:

» Open (Deschidere) - deschide formularul Tn vizualizarea Datasheet View
 Layout View (Vizualizare aspect) - deschide formularul in vizualizarea aspect

e xsign View (Vizualizare Proiect) - deschide formularul in vizualizarea proiect
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Crearea unui formular simplu

@ Lg £ o~ | Databasel3 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access — O >

Home Create External Data Database Tools & g

# cut ¥ 4| Ascending 7 Selection ~ = New X Totals [ﬁ Zac Replace . iz = | sEEE |y
E3 copy %] Descending Vo] Advanced - ] B save “F spelling = GoTo~ -
View Paste Filter Refresh Find I A - === ==E]
# Formalf Painter 777 Remove Sort S Toggle Filter Al X Delete = =5 More g Select - B IO = - - = @

| ] Sort & Filter Records Find Text Formatting

"=|| Form View . ] R |
E - @ « |2 elevij == elevi_form .
=1 I o o

Layout View = | EIEVI

|— =]
M Design View
| siases ]

prolecte

&= relatii_proiecte

~
Tl = adresa
@ elevi
E elevi_farm
Record: M 1of2 L 2 I_’\rl-:n Filter | Search
Form View I |E]EE W

arcurgerea inregistrarilor utilizand formularele

La deschiderea unui formular, el este pozitionat automat pe prima inregistrare.
Parcurgerea inregistrarilor se realizeaza cu ajutorul butoanelor sageti existente in partea)
jos a formularului.

{




Crearea unui formular 3|mplu

Avand deschis formularul, puteti adauga, modifica sau sterge date din tabela
corespunzatoare formularului.

Pentru a adauga noi inregistrari in tabela cu ajutorul formularului,

apdsati butonul

> % existent in partea de jos a formularului. Access va va pozitiona pe o noua inregistrare
in care introduceti noile date.

Modificarea datelor dintr-o tabela se realizeaza extrem de usor: cu ajutorul butoanelor de
navigare, va pozitionati pe inregistrarea dorita si apoi modificati datele cu ajutorul

tastaturii.

Dupa realizarea modificarilor dorite, prin inchiderea formularului, se realizeaza
actualizarea datelor in tabela.

All Access Objects
Search.

=]

L

Tables
j elevi

j note
j proiecte

j relatii_proiecte

e

Forms
% elevi

% elevi_form

B

elevi

Bucuresti

. Mo Filter Search

Record: II 1of2 FoOMH Ok I

Farm View

Mew (blank) record



Crearea unui formular 3|mplu

* Pentru a sterge inregistrari dintr-o tabela cu ajutorul unui formular, deschideti
formularul in una din vizualizarile Form View sau Datasheet view.

* Cu ajutorul butoanelor de navigare, va pozitionati pe inregistrarea pe care doriti sa o
stergeti.

» Din tab-ul Home (Pornire), apasati sageata aferenta butonului Delete (Stergere) si din
lista derulanta alegeti optiunea Delete Record (Stergere inregistrare).

Home Create External Data Database Tools

. “'“"j & Cut ¥ 4| Ascending 7 Selection - Ay = New X Totals 2. Replace .
53 copy i.l, Descending ?jﬁxdvanced = L =8 Save ? Spelling = GoTo~
View Paste Filter Refresh Find r A - abF
- - # Format Painte 7 Remove Sort ¥ Toggle Filte Al ><Delete*_j":f g Select - Sl =l
Views Clipboard ] Sort & Filter X Delete Find Text Formatt
All Access Objects ® « |}=3l Eﬁ.ﬂl\ =6 Delete Record
S2archi. £ . i
elevi

Tables b3

fj elevi

fj note _}

j proiecte nume m

=_=j relatii_proiecte

]

Forms
E elevi

E elevi_form

adresa Buftea

Record: M4 4 3of3 B H K % Mo Filter | |Search

1| Form View

—
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Crearea unui formular 3|mplu

niroaucerea miormatilior 1n antetu
modul de vizualizare Design (Proiect).

sau subsolul unui formular se realizeaza in

« Astfel, executati click dreapta pe denumirea formularului si alegeti optiunea Design
View (Vizualizare Proiect)

* Pe ecran va aparea macheta de proiectare a formularului.

« Se va activa fila contextuala Design (Proiect), continand o multitudine de butoane
pentru realizarea modificarilor dorite

Home

| Databasel3 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access — O Y
Create External

Format

I:EI@ ) Subform in Mew
:'@ &_)VewCod

® « |3l j 5| elevi_form X | Property Sheet x
O m 1 0 0 e - Foror oo 4 B Bororoo H 4| Selection type: Form 4
=  Form Header

Form

[ fetgvi

Format Data Event

& Detail

Record Source

Caption

Pop Up

Modal

Default View
Allow Form View

= levi Allow Datasheet View Mo
== (oL e Allow PivotTable View Mo
- Allow PivotChart View Mo
Allow Layout View Yes
Picture Type Embedded
- Picture {none)
& Form Footer Picture Tiling Mo
Picture Alignment Center
- ™| |Picture size Mode Clip w
4 I [ = e

Other Al

elevi e el

Mo
Mo
Single Form
Yes

Design View

| =2 =[%]

Ly
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pasati butonul Label (Etichetd) Executati click in antet in locul unde doriti sa fie
‘pozitionat textul si apoi tastati textul dorit
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Crearea unui formular simplu

Stergerea unui formular

* Se selecteaza formularul si se alege una din modalitatile de mai jos:

* se apasa tasta Delete existentd pe tastatura
* s¢ apasa butonul Delete existent in sectiunea Records (inregistrari) din tab-ul Home (Pornire)

* se executa click dreapta pe formular si se alege optiunea Delete (Stergere) din meniul aparut

 Access va afisa pe ecran o caseta de dialog in care va cere confirmarea stergerii
formularului. Pentru a sterge formularul definitiv apdsati butonul Yes (Da), pentru a renunta
la stergere apasati butonul No (Nu).




Crearea unui formular simplu

Formatarea textului

Se deschide formularul in modul Design View si se selecteaza textul (eticheta sau campul)
care se formateaza.in momentul selectarii se activeaza bara de pictograme
Formatting(Form/Report)

Al | 9~ ™ ‘ Form Design Tools Databasel3: Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access — O k4
File Home Create External Data Database Tools Design Arrange | Format & a
L ill =
# Labelo = Calibri [Detail) - 14 - — S shape Fil
= m 7 ulA & === N N ; & Shape Outline ~
= Select All - - == = % ® A B Alternate Juick an o
B — I — Image *  Row Color Styles = Sh -/ Shape Effects
Selection Font Mumber Background
All Access Objects ¥ <« || =2 elevi_form X | Property Sheet x
Searci. rel s 1 sz 3 1 4 1 5 1 CE 1 7 & | Selection type: Label
Tables % # Form Header Labeld v
3 elev | Format Data Event Other Al
= note € Detail MName Label0 ~
B3 proiece Caption 1D

i:.j relatii_proiecte

Forms
@ elevi

@ elevi_form

# Form Footer

Visible
Width
Height

Top

Left

Back Style
Back Calar
Barder Style
EBorder Width
Border Colar
Special Effect

Font Name
Font Size

Yes

0.8354°
0.2493"

0.25"

0.25"
Transparent
Background 1
Transparent
Hairline

Text 1, Lighter 5
Flat

Calibri [Detail)
14

Design View




Crearea unui formular 3|mplu

Schimbarea culorii fondului Tntr-un formular

* Se deschide formularul in modul Design View, se selecteaza eticheta si/sau campul
careia/caruia i se aplica fundal si se executa clic pe pictograma Fill, dupa ce, in prealabil,
fost aleasa culoarea.

« Pentru a aplica fundal formularului, se executa clic in spatiul liber din formular si se
procedeaza in mod similar. De precizat ca aplicarea culorii de fundal pentru formular
(background-ul) se poate realiza doar daca nu a fost ales un model predefinit atunci cand
acesta a fost creat (daca la crearea formularului cu wizard nu se parcurg toti pasii si se

apasa Finish dupa ce au fost stabilite campurile ce vor aparea in formular).

NFCEEEE L omsionioo:
Home Create External Data Database Tools Design Arrange | Format

£ - Calibri [Detai) BT . j ij{ £ shape Fill -

E/_Shape Qutline -
E?&Seled:All B 7 U A-B-||IE== § % » %38 ;%8 | Background Alternate Quick Change Conditional N L
SR : ) Image~ Row Colo Styles - Shape - Formatting SDARE=
Selection Font Mumber Background Control Formatting

Databasel3 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access

All Access Objects v « | =3 elevi_form . =z

Search. Pl || I B 2o T oo 4 B oo B v FEE =

Tables ~ ‘ Form Header

EH elevi | j “E}¢V1 lknmlqumlkal#}m

B note # Detail

j proiecte 1

j relatii_proiecte

Forms
El elevi
% elevi_form

»

# Form Footer

Design View
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Crearea unei mterogarl S|mple

» Interogarile reprezinta modalitati de selectie si afisare a informatie din unul sau mai
multe surse (tabele sau alte interogari), formulate cu ajutorul unor conditii logice.

Tipuri de interogari

« In functie de modul de definire si rezultatele actiunii, interogarile pot fi clasificate
astfel:

— interogari simple sau de selectie (folosind conditii logice);

— interogdri pentru actualizare - delete query, update query si append query;

— interogari incrucisate sau bidimensionale.

Rezultatul interogarii este un nou set de date, numit set dinamic

Setul dinamic (rezultalul interogarii) contine doar campurile specificate ale mreglstrarl or
\} din tabelele specificate care satisfac conditiile specificate.

~ Seturile de date dinamice nu se memoreazi; ele se formeaza din nou de fiecare data cin
- executam o interogare. Daca in tabelele bazei de date intervin modificari, rezultatele

- executdrii a doud interogari identice pot fi diferite.

E N\

I
|
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Crearea unel interogari simple

Crearea unei interogiri simple (de selectie a inregistrarilor -Select Query)

Create -> Queries -> Query design (sau Query Wizard->Simple Query)

» va aparea fereastra aldturata, din care selectim consecutiv (in orice ordine) tabelele
necesare si pentru fiecare actionam butonul Add. Dupa selectarea tabelelor /
interogarilor actionam butonul Close.

@ = -~ |5 Databasel3 : Database (Access 2007 - 201
Home Create External Data Database Tools

% j ; @ j @Formw'izard E E_:_

,ﬁ Mavigation -
Application | Table Table SharePoint  Que Form Form  EBlank Report Report Elan
Parts = Design Lists = Wizar

Design Form '-?_EIMC'V’EFC""“' Design Repo

Templates Tables Q Farms Rep
- - T — = 3
All Access Objects = « (|5 Quenyt N g Table ? x

Search. ye
Tables  Queries Both
Tables -3 Q
EH elevi elevi
note
i:_j note proiecte
relati_proiecte
j proiecte
:j relatii_proiecte

Forms
E elevi

]
@ elevi_form

»
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Crearea unei mterogarl S|mple

« Daca tabelele au campuri comune (definite in procesul crearii lor), Access stabileste in
mod automat legaturile respective.

« In continuare indicim, in partea de jos a ferestrei, cimpurile din fiecare tabel (in
ordinea doritd), care urmeaza a fi afisate sau pentru care se vor specifica conditii de
selectie s1/ sau de sortare. Dupa aceasta, specificam conditiile selectiei si / sau ordinea
sortarii, in acest fel interogarea se considera definita.

» Pentru executare query apasam RUN (Query Tools -> Design->Results)

. . ﬁ Quﬂyi“{kj elwi\‘[\\j .
Sau VIeW -> DataSheet VIeW nume - \ adresa - Mota - Materie
Bucuresti 9 Matematica
Bucuresti 10 Romana

Al "9~ = Ol=afens | Databasel3 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Home Create External Data Database Toals Design

ﬁ I! @ D! EEI! ./! ﬁ }(' @D Union -,_\,':lj ZainsertRows i Insert Columns z F?] [%f Property Shee

L 0 Pass-Through 5‘9‘Delete Rows #" Delete Columns EEI Table Names
View  Run Select | Make Append Update Crosstab Delete g - Totals Parameters —
- Table n.zData Definition Table == Builder ‘5__1'21 Return: All -

-

Results Query Type Query Setup Show/Hide
— I % 4

All Access Objects @ « |3 Queryt |1 elevi |- note x
Search. e e
Tables N elevi note =
E elevi * *

71D = 71D
B note nume = 1D_elev
B proiecte adresa Mota

Materie

EA reatii_proiecte

»

Queries
ﬁ Queryl
Forms A ([ m »

@ elevi

. R -
@ elevi form Field: [nume adresa Nota Materie —
- Table: |elevi elevi note note =
Sork
Showe: L] L]
| Criteria: ="Bucuresti’
or bl

www.tic.diferite.ro Tehnologia mformatlel sia comunlcatnlor

tlc@—cﬁerlte.



Crearea unei mterogarl S|mple

Interogari pentru actualizare

1. Interogari de excludere (stergere) a unor inregistrari (Delete Query)

Credam interogarea in modul Design View: selectim Query din fereastra Database si alegem modul

de proiectare Design View. (& i - E5| Detabasel3: D
Home Create External Data Database Tools Design
* Includem tabela pt care se executa interogarea. i e Et #Y A B oo ==

Selectam Delete Query din meniul Query,

Wiew  Run

-

Results

Table

Query Type

5 -a Pass-Through

Select | Make Append Update Crosstab Delete Show

W, Data Definition | Taple

do L uu

All Access Objects | % | ReF QUEI'!"'I-."I-..lj Query Type: Delete
n partea de jos a ferestrei apare randul Delete = 2 devi | imfomation roman osting tabe
= e ki - ‘c"::;l;::ie;hat data matches the
- A - e . . - %D
kB * Introducem in celulele liniei Criteria = note rume
E proiecte adresa
e . . e . - B3 relatii_proiecte
conditiile selectiei (conditiile pe care trebuie sd ——— .

= 3 'fﬂ note Query
e indeplineasca inregistrarile care vor fi sterse). = Quey
= quen?

Pentru a obtine lista inregistrarilor pt excludere vizualizdam interogarea in modul Datasheet View.

Daca rezultatele obtinute sunt cele dorite, revenim in modul Design View pentru a elimina
realmente inregistrarile, selectdnd comanda Run din meniul Query. Ca rezultat, pe ecran apare m
mesaj de informare despre numarul total al inregistrarilor care urmeaza a fi eliminate. Daca ,
ractionam butonul Yes, inregistrarile vizate sunt eliminate definitiv. Pentru renuntare, actionam A

but wul No.

tlc@'d‘ferlte'rbg
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Crearea unei mterogarl S|mple

2. Interogari de actualizare a inregistrarilor (Update Query)

Se utilizeaza in cazul in care este necesara modificarea unui numar mare de inregistrari,
respectand aceeasi modalitate de modificare

* Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si
alegem modul de proiectare Design View.

* Includem tabela pentru care se executa interogarea.

* Selectam Update Query din meniul Query. Ca rezultat, titlul ferestrei se modifica in
Update Query, iar in partea de jos apare randul Update To.

* Includem (prin "tragere") in celulele randului Field campurile care dorim sd apara in
interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de actualizare.

@' H ¢ ) |+ Sy Afsn| Databasel
Home Create External Data Database Tools Design

BY'YE=a'AE A B

* @ PassThrough

View  Run Select | Make Append Update Crosstab Delete o Show
- Table kf‘ Data Definition | Tzpe
Results Query Type
All Access Objects = « Query Type: Update Query4d
Search. Fe Make the query update the data in
an existing table,
Tables A .

j elevi




Crearea unel interogari simple

nterogari de adaugare a inregistrarilor (Append Query

Se utilizeaza in cazul in care este necesard addugarea Unui set de inregistrari dintr-0
tabela in altd tabela. Aceasta va selecta datele care tebuie adaugate si le va trimite in
campurile tabelei destinatie.

* Cream interogarea in modul Design View: selectam Query din fereastra Database si
alegem modul de proiectare Design View.

* Includem tabela pentru care se executd interogarea.

e Includem (prin "tragere") in celulele randului Field campurile care dorim sa apara in
interogare sau cele pentru care vom stabili criterii de adaugare.

* Selectam Append Query din meniul Query. Indicam tabela destinatie.

* Introducem in randul Criteria conditia pe care trebuie sa o indeplineasca inregistrarile
care vor fi preluate.

e Precizam pe linia Append To numele campului destinatie (doar in cazul in care nu au |,

acelasi nume). ] 3

1zualizam interogarea in modul Datasheet View pentru a vedea modificarile care se 28

rface. Modificarile propriu-zise vor fi operate numai la revenirea in modul Desig
View si executarea comenzii Run din meniul Query. .

\\

——

\
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Crearea unel interogari simple

El H®-®-= Databasel13 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Home Create External Data Database Tools Design

E ' @ EI:' #' ::ﬂ % }(' (D Union -,% S insert Rows T Insert Columns z q=;|? % Property S

. b - - 0 Pass-Through = Delete Rows A Delete Columns ‘] ’iz Table Man
View  Run Select | Make |Append|Update Crosstab Delete o Show | . . Totals Parameters
- Table MﬂData Definition | Taple °:\ Builder Eﬂ Return: All -
Results Query Type Query Setup Show/Hide
. — I |
All Access Objects = « || EiﬂN_. nu‘te\\l’j QuewEN == —
Append ? >

|Sﬂa'rch.. |P

Tabies . clevi Append To

* Table Name:
EH elevi 7 Cancel
D (®) Current Database
E note nume
= adresa () Another Database:
iect
profecte File: Marne:
E relatii_proiecte B
rowse...

Queries b3

B query2

@ note Query

@ Queryl

Forms

elevi

elevi_form

Field:
Table:
Sort:
Show:

Tehnologia |nformat|e| §| a comunlcat“lor
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Crearea unei mterogarl multlple

Interogari incrucisate (Crosstab Query)

Pentru a afisa subtotaluri pentru un produs si pentru a afisa subtotaluri de produse pentru o
lund, utilizati o interogare tabel incrucisat.

* Pentru a defini o interogare incrucisata, procedam initial ca si in cazul crearii unei
interogari simple in modul Design View, apoi

* Selectam optiunea Crosstab din meniul Query. Ca rezultat in partea de jos apare randul
Crosstab.

» Stabilim campurile ale caror valori vor deveni denumiri ale randurilor tabelului
obtinut in urma interogarii. Pentru aceasta, actionam butonul cu sageata din randul
Crosstab pentru fiecare dintre campurile alese in acest scop si, din lista derulanta care
apare, selectam optiunea Row Heading. |

« Stabilim, in mod similar, campul ale carui valori vor deveni denumiri ale coloanelo
tabelului, alegand de data aceasta optiunea Column Heading. Acesta va fi campul
pentru care se aplica "incrucisarea'.

La a doua aparitie a campului, in randul Total inlocuim optiunea Group By cu
ratorul Count, iar in randul Crosstab stabilim optiunea Value pe care o selecta
din\lista derulanta. Vizualizam rezultatul in modul Datasheet View.

—

S——

——
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Crearea unei interogari multlple

@l H o o~ |+ Sliza e | Databasel3: Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access
Home Create External Data Database Tools Design
E ' @ Di' #' ‘//' % }(' D Union -,_E Salnsert Rows 3§ Insert Columns z q=:| @ Property Sheet
i ) = oy
. . . 58 - 0 Pass-Through = Delete Rows l}l" Delete Columns ] ﬁ Table Mames
Wiew  Run Select | Make Append Update Crosstab Delete o Show | . . Totals Parameters
- Table [{: Data Definition | Taple \ Builder 3l Return: Al
Results Query Type Query Setup Show/Hide
All Access Objects = « ||E-Quer Query Type: Crosstab =P
|5ﬂ"fh-- |P 1 Make the query a crosstab query, -l
which aggregates data by two sets =l ¢
Tables A of values — one displayed down
B elevi the left side of the datasheet and
another across the top.
& note nlme
E proiecte adresa

E relatii_proiecte

Queries

@ Queryl
Forms

@ elevi

2| elevi_form




Crearea unui raport

* Un raport consta in informatii extrase din tabele sau interogari, tiparite de obicei pe
hartie

« Instrumentul Report (Raport simplu) reprezinta cel mai rapid mijloc de a crea un raport
deoarece genereaza imediat un raport, fara a solicita informatii suplimentare.

« Raportul afiseaza toate campurile din tabelul sau interogarea selectata.

» Astfel, in panoul de navigare, executati click pe tabelul sau interogarea care doriti sd stea
la baza raportului.

« Intab-ul Create (Creare), executati click pe butonul Report (Raport simplu), iar Access
va genera automat raportul.

Modurile de vizualizare ale unui raport sunt urmatoarele:

— Design View (Vizualizare Proiect) - ofera acces la macheta de proiectare a raportului;

— Print Preview (Examinare inaintea imprimarii) - prezinta datele din raport exact asa cum vo
arata scoase la imprimanta; )
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— Report View (Vizualizare raport) - ofera posibilitatea efectuirii de modificiri temporare‘c
privire la datele continute in raport, inainte de imprimare;
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Nrayout View (Vizualizare aspect) - cea mai intuitiva vizualizare utilizata pentru modifica
designului rapoartelor, odata cu vizualizarea datelor. .
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Crearea unui raport

A==

Report Layout.Tools

Create External Data Database Tools Design | Arrange Format

-

......| HCC"U”' l'! % Totals =

View | Themes Fonts = Group {3 Hide Details
7 & Sort

Page Setup

Databazel3 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsof

5 |01 Ag 21 (@

=B =@ [

= B A

¥ Title
g Insert Page .
T | Image Mumbers E Date and Tin

E' Grouping & Totals Controls Header / Footer
R rt Vi
' mepart few = « elevi |, Quem\{ ptnlel:te\ X
s
Q rreen —"
Print Preview
# prﬂlECtE Monday, April 01, 2
|— =] -
02:1
Layout View |\ '@ . . 4
: ID Mume Profesor Data_predarii :
% Design View | 1| apa si natura Miculescu 03/14/2019
B relatii_proiecte | 2 ‘rmua tehnologie ||Florian || 03/30/2019 ‘
Queries # | 3 ‘ curiozitati || Georgescu || 04/04/2019 ‘
¥ cuens :
[ a3
O auen: | S R
Pagelofl
% ouena




Crearea unui raport
In cazul in care doriti sa efectuati o selectie a cAmpurilor raportului din mai multe tabele sau

interogari, este recomandat sd folositi optiunea Report Wizard (Expert raport).

Astfel, n tab-ul Create (Creare) se apasa butonul Report Wizard (Expert raport) dupa care se
urmeaza instructiunile din paginile expertului

« Pas 1 - Alegeti tabela sau interogarea careia doriti sa i1 creati raportul si atributele pe care
doriti sa le contina raportul.

« Pas 2 - La aceasta etapa, va alegeti cum doriti sa fie structurat raportul. Va puteti grupa
datele din tabela sau din interogare dupa cum doriti.

« Pas 3 - In aceasti etapa stabiliti daca doriti s sortati datele din raport si va puteti alege
modul in care sa fie sortate datele (crescator sau descrescator).

Pas 4 - In aceasti etapi va puteti alege modul cum vor fi reprezentate datele in rapo t si
puteti alege si orientarea paginii raportului (Portrait sau Landscape).

Pas 5 - Acum va puteti alege din stilurile predefinite stilul pe care doriti sa il contina
raportul.

Pas 6 - Aceasta este etapa finald in care va alegeti numele dorit pentru raport.
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Modlflcarea unui raport

Adaugarea, modificarea antetului si subsolului unui raport

* Pentru a adauga text sau imagine in antetul sau subsolul unui raport, este necesar sa
deschideti raportul prin apasarea butonului Proiect.

* Pe ecran va aparea constructorul de rapoarte in care puteti s modificati ceea ce doriti.

* Pe ecran va apdrea si o bara de instrumente corespunzatoare constructorului de
rapoarte, prin intermediul careia puteti realiza diferite modificari in raport. Pentru a
introduce un text in antet sau n subsol, va trebui cu ajutorul mouse-ului sa trageti de
antet sau de subsol si apoi in spatiul creat introduceti textul dorit.

« Pentru a putea introduce un text in antet sau subsol va trebui sa apasati butonul 4,

‘ | sé fie pozitionat textul si ap01 introduceti textul dorit.

~ Asemanator puteti modifica si subsolul raportului, sau puteti introduce diferite imagini in
~ antet sau subsol cu ajutorul comenzii Insert-Picture.
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Modificarea unui raport
« Gruparea datelor intr-un raport, total-raport, subtotal-raport

* Adaugarea, modificarea antetului si subsolului unui raport

— Pentru a adauga text sau imagine in antetul sau subsolul
unui raport, este necesar sa deschideti raportul prin apasarea
butonului Proiect.

— Pe ecran va aparea constructorul de rapoarte in care puteti sa
modificati ceea ce doriti.

— Pe ecran va aparea si o bara de instrumente corespunzatoare
constructorului de rapoarte, prin intermediul careia puteti
realiza diferite modificari in raport. Pentru a introduce un
text in antet sau Tn subsol, va trebui cu ajutorul mouse-ului |

| sa traget1 de antet sau de subsol s1 apoi in spatiul creat s

‘ N introducef1 textul dortit. .
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