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1. Prezentare Microsoft Access

Microsoft Access este un sistem de gestiune a bazelor de date relationale

Definitie: O baza de date este o colectie de informatii.

Exemple: catalogul clasei, cartea de telefoane, catalog de produse

Datele reprezinta o insiruire de caractere numerice sau alfa numerice, care au o anumita
semnificatie. De exemplu, datele economice descriu actiuni, procese, fapte, fenomene
referitoare la firma sau la procese din afara acesteia.

Informatiile se obtin in general din prelucrarea datelor si sunt utilizate in general in cadrul
activitatii de luare a deciziilor. Orice informatie este o data, dar nu orice data este o informati

¥

Pentru inregistrarea unica a informatiilor (eliminarea aparitiilor multiple,redundante) si
regasirea acestora dupa diverse criterii, au aparut bazele de date si produsele softwar

- Specializate:sistemele pentru gestiunea bazelor de date
|

Baza de date = un set de date organizate in scopul prelucrarii lor rapide si concomitente de
- catre mai multe persoane

Tipuri de baze de date:
1.lerarhice
‘x 2. Retea
: 3. Relationale
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1 Prezentare I\/Ilcrosoft Access

1.lerarhice (structura ierarhica de inregistrari de date conectate prin legaturi)

« legaturile dintre date fiind ordonate unic, accesul se face numai prin varful ierarhiei, un
subordonat nu poate avea decat un singur superior direct si nu se poate ajunge la el decat
pe o singura cale

FACULTATE

FROFESOR FROFESOR.

BTUDENT BTUDENT STUDENT STUDENT STUDENT

modelul in care datele sunt reprezentate ca intr-o multime de ierarhii, in care un memb -u
al ei poate avea oricati superiori, iar la un subordonat se poate ajunge pe mai multe cai.
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1 Prezentare I\/Ilcrosoft Access

3.Relationale (Structura de baza a datelor este aceea de relatie-tabel.)

Modelul relational are la baza notiunea matematica de relatie intre una sau mai multe multimi.

O baza de date relationala stocheaza datele in ,,relatii unice”, pe care utilizatorul le percepe
sub forma unor tabele.

O baza de date relationala este reprezentata printr-o colectie de tabele corelate intre ele

/

% O baza de date este o colectie de date organizate logic astfel incat sa fie
memorate atat datele cat si relatiile dintre ele

% O baza de date relationala este un ansamblu de entitati, caracterizate prin
atribute si relatiile dintre ele

Entitate = un obiect/ proces din lumea reala care poate fi descris prin
caracteristici bine definite. (exemplu:elev, scoala)

Atribut = o caracteristica a unei entitati (exemplu: nume, numar, pret)

Relatie = o legatura intre obiecte(entitati) (exemplu:elevii invata la scoala)
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1. Prezentare Microsoft Access

3.Relationale (Structura de baza a datelor este aceea de relatie-tabel.)

TABEL
PROFESII
TABFEL 3 ID Profesie I c 1
ampurile
PERSOANE Nume Profesie din tsbelul
(- ID Pers Stucki Superioare Profesii
% 4 Nume Domeriu )
atrpurile
dintabelul -~ | Fremame
Persoane Annastere TABEL
ID Profesie LOCALITATI
] ID Localitate ™ 1D Localitate .
Campurile
Nume Localitate :}_ din tabelul
Cod Postal

= ti
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1 Prezentare I\/Ilcrosoft Access

* Proiectarea unei baze de date = stabilirea structurii bazei de date, adica a elementelor
componente, a caracteristicilor acestora, a restrictiilor pe care trebuie sa le respecte, a
relatiilor dintre ele.

 Construirea bazei de date = memorarea datelor in baza de date

« Administrarea bazei de date = efectuarea unor operatiuni asupra bazei de date:

— Interogare = extragerea si vizualizarea datelor care indeplinesc anumite criterii si conditii

— Actualizare = modificarea structurii / informatiilor stocate in baza de date

 Sistem de gestiune a bazelor de date(SGBD) = un ansamblu de programe care permit
crearea si administrarea unei baze de date.

Baza de date pe care o realizam cu Microsoft Access este un fisier ce are extensia
.accdb si contine urmatoarele obiecte:

— tabele (Tables) = colectie de date inrudite, stocate pe linii si coloane

— interogiri (Query)=obiect Access ce stocheazi intrebari cu privire la datele stocate in BD |

— formulare (Forms)= obiect Access care afiseaza informatiile dintr-un tabel =

‘ rapoarte (Reports)=obiect Access care stocheaza detalii pentru afisarea sau tiparirea datelor &%
“in mod organizat

G -~
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1 Prezentare Mlcrosoft Access

. fisierul principal care inglobeaza toate obiectele bazei de
Database Flle date si care este salvat pe hard-disk-ul calculatorului.
Exemplu: Bazadedatel.accdb

0 colectie de date specifica unui anumit topic. In

Table |=====|pa7a de date pot exista mai multe tabele.

Campurile reprezinta categorii diferite in interiorul
unui tabel (coloanele tabelului)

Field | ooms)

Datatype Tipul datei este o proprietate a fiecarui camp.
—) Fiecare camp are un numit tip de date (poate
contine date doar de un anumit tip)




2. Deschiderea, salvarea si modificarea unei baze de date

Lansarea programului

Executati click pe butonul START, scrieti access, apoi selectati Microsoft Access 2010
si tastati ENTER

Tnchiderea programului

Se va actiona meniul FILE si se va selecta optiunea EXxit

sau se face clic pe butonul Close(X) din fereastra Excel

sau ALT +F4

Extensia implicita a fisierelor Access este .accdb

VWWW tic.diferite.ro Tehnologia informatiei si a comunicatiilor tic@diferite:
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2 Deschlderea salvarea SI modlflcarea unel baze de date

Deschiderea unei baze de date existente

« Meniul File->Open->Se selecteaza baza de date care se doreste a fi deschisa ->Ope

Crearea bazei de date

* Meniul File->New->Blank database->Create

* Locatia implicitd, unde este salvata BD,
se poate modifica din meniu

E

Modificarea bazei de date

- Se poate modifica prin crearea de nol obiecte:
tabele, interogari, rapoarte etc.

O baza de date se poate crea si pe baza unui

Un sablon este o baza de date deja creata ce

un i activitati.

e CTRL+N = o0 baza de date noua

\ ‘W

File->Options->General-Creating Database

sablon existent pe calculator (SampleTemple

@]l i -

File Home

External Data

=

5,
&
Lj COpen
L)
—d
@_] comp_a.accdb
@_] Databasel.accdb

@] Database3.accdb
@_] DatabaseZ.accdb

Recent

Help

|z] Options
B4 Exit

-

Available Templates

fat Home

Database Too

Microso ft Access

Is

Blank database

LA
;/J
Recent =
database database templates
Sample My templates
templates
Office.com Templ...  |Search Office.co|| +
Y Y |
== File Name
Add Book A I Assets

Blank and Books

Databased.accdb
ChUsers\thinkpad\Do

£ 4 B

Budgets

Create

WW. tlc dlferlte o Tehnologia mformatlel §| a comunlcatnlor
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2. Deschiderea, salvarea si modificarea unei baze de date

Salvarea si inchiderea unei baze de date existente

« Atunci cand se salveaza o baza de date, trebuie inchise toate obiectele si apoi se
acceseaza meniul File -> Save Database As

» Apoi apare o fereastra in care se introduce denumirea bazei de date (sectiunea File
name) si alegerea locatiei in care va fi salvata baza de date (sectiunea Save in).

(&] Save As *
4 E] s ThisPC » Documents » v O Search Documents o
Organize = MNew falder = - e
~ Laviunige 1w UL s
=] Documents # # ()
| Pictures -
‘.H“"‘--.
music video ﬂ:-‘:ﬂ E E

- -~
sd

== sdal (102510

My Data Sources ophcrack-vista-li SideSync Seny Databasel.accdb
TL-WRB42ND-V: vecd-3.6.0
@ o @ @ @
OneDrive
3 This PC
w Databasel accdhb Databased.accdb Databased.accdb v
File name: | Database}accdb -
Save as type: | Microsoft Access Database (*.accdb) ~

~ Hide Folders Tools = Cancel

achiderea bazei de date

-
-~

\ _Melul File->Close Database

\ -
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Folosirea functiei de Ajutor

« Meniul Help->Microsoft Office Access Help F1, care va avea ca efect deschiderea
casetei precum cea din figura alaturata.

« Se tasteaza textul dupa care se va face cautarea in sectiunea "Search For:", dupa care se
apasa tasta Enter sau se da clic pe butonul 1 @ AccessHelp ™
oie 200 % 0 BAMe 5

- B Search -

m

Need assistance?

Functia Help poate fi accesata

Use the search box to tell us what you're looking for

prin activarea Optlunll din coltul d reapta_sus ﬂ or browse for content on the Office help and training

site.

prin accesarea meniului File- Help

prin apasarea tastei F1

All Access




Modificarea barelor de instrumente

* Access 2010 otera utilizatorului o noua intertata numita ,,panglica” (,,ribbon™), ce
reprezintd principalul inlocuitor pentru meniuri si bare de instrumente.

» Panglica contine o multitudine de butoane, organizate pe grupuri logice, denumite tab-
uri sau file.

« Tn Access 2010, principalele file sunt:

—  Home (Pornire),

— Create (Creare),
— External Data (Date externe) si

— Database Tools (Instrumente baza de date).

(A]] [ 7 - ™ - |5 Database7: Database (Access 2007 - 2010) M ‘ | —
Home Create External Data Database Tools Fields Table

2 BE I NE EETS 28|18

= L — = i =

lﬁ [ < [ % o Iiv == 1 =
Application | Table Table |SharePoint| OCuery Query Form Form  EBlank Report Report EBlank

Parts = Design Lists = Wizard Design Design Form EI' Design Report

Templates Table Forms
. a___-l Contacts

All Access Objedts

Searchi. ktoAdd -

Tables
B Tablet

Reports

Tehnologia informatiei si a comunicatiilor
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Modlflcarea barelor de mstrumente

» Pe langa filele standard, aplicatia Access ofera si file contextuale de comenzi. In functie
de context (adicd de obiectul cu care lucrati si operatiunea pe care o efectuati), este
posibil sd apara una sau mai multe file contextuale de comenzi.

« Pentru cresterea spatiului de lucru, exista posibilitatea minimizarii ribbon-ului.
» Minimizarea se poate face prin apasarea butonului ¢ in partea de sus a ecranului
e Prin dublu click pe numele tab-ului dorit
* Prin combinatia CTRL+F1

Quick Access Toolbar (bara de instrumente de acces rapid)

* Ea este localizata in partea din stanga sus a ecranului si contine butoane pentru cele
mai uzuale comenzi ale programului Access. Aceasta bara de instrumente poate fi \
particularizata prin adaugarea sau stergerea diverselor butoane ‘

@ H Q Database7 : Database (Access 2007 - 20100 W |

Pentru particularizarea acestei bare de instrumente, e e
se apasa butonul din dreapta si se alege din lista Seoch. o e
derulantd comanda dorita. In dreptul butoanelor deja | =~ £ ma

existente in bara de instrumente, apare un semn de bifa. .
| e
V| Redo

More Commands...

Show Below the Ri

Customize Quick Access Toolbar |
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Crearea unel tabele

rearea unei baze de date incepe cu crearea tabelelor

Un tabel = o colectie de date specifica unui anumit topic, de exemplu studenti sau carti.

Utilizand cate un tabel separat pentru fiecare topic inseamna depozitarea (pastrarea) datelor o
singura data, inlaturand redundantele si facand astfel baza de date eficienta.

Un tabel (denumit si entitate) organizeaza datele despre un anumit subiect in:

* coloane (numite cadmpuri sau atribute) { [Soc Sec#[FirstName[Last Name[BirthDate] ~ Address City
123456789 [Todd Jones 1117781312 Wenona Rd  |[Bay City
A . . A . Sa 315465866 |Alan Craig 2/8/80 123 M Union Bay City
* randuri (numite inregistrari). SREEEE471 |Stacy Evans AT RRG Box 680 JAubum
23458131523 [John Anderson 4/5/80 183 Washington Dr. [Midland
L Campurile pot fi de diferite tipuri(text,nume =« —
| T~

Fiecare camp dintr-o inregistrare contine acelasi tip de informatie (de exemplu numele de familie al
unui student)

Fiecare inregistrare dintr-un tabel contine toate informatiile despre un anumit student
Fiecare camp detine:

— Un nume care il identifica in mod unic in cadrul tabelului

—_ Un tip de date care identificd informatiile care pot fi stocate in cadrul lui, operatiile care pot &4
fi efectuate i spatiul alocat pentru fiecare valoare

~ —  Un set de proprietiti

ei si a comunicatill

ogia informati
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Crearea unel tabele

Operatiile principale. Crearea unei tabele cu diferite atribute

* Dupa ce s-a stabilit locatia si numele bazei de date nou create, pe ecran va aparea fereastra
bazei de date.

 Elementele principale ale interfetei Access sunt:

@H (= -5 ‘ Ve ‘ Database7 : Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft ... — O boe
Home Create External Data Database Tools Fields Table & e

I% E QE j @ @ E Z @Form‘w’lzard ;_—| QReportWizard —.—-") &Module

& Mavigation - 2 Labels & ] Class Module

Application © Table Table SharePoint | Query Query Form  Form EBlank Report Report Elank Macro @

Parts ~ Design  Lists ~ Wizard Design Design  Form ‘EIM‘"E Forms - Design Report ,_|V|sua| Basic
Templates Tables Queries Forms Reports Macros & Code

All Access Objects = « || 3 Tablet \ e
|searcn.. Fel ID - | Click to Add -

Tables x || ¥ (New)

EA Tablet

N

Record: W 10of1 H i Mo Filter | Search

Datasheet View ||E|

———— i —— S
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Crearea unel tabele

* Quick Access Toolbar - o bara standard de instrumente ce ofera acces (Bara de
instrumente Acces rapid) la comenzile cele mai uzuale.

« Ribbon (Panglica) - zona din partea de sus a ferestrei ce contine grupuri de comenzi.

« Navigation Pane (Panoul de navigare) - zona din partea stanga a ferestrei ce afiseaza
obiectele bazei de date (tabele, interogari, formulare, rapoarte, etc).

« Status bar (Bara de stare) - bara din partea de jos a ferestrei programului, care afiseaza
diverse informatii de stare si include butoane pent@a d - B |

Home Create External Data Database Tools Fields
In cadrul panoului de navigare, exista diferite moduri. 5y =5 &2 70 5 & B

de Organizare §i Vizualizare a Obiectelor BD Application | Table Tab_le Sha_rePoint Dyer}' ngry Farm Form Elank

Parts = Design Lists = Wizard Design Design Form
Templates Tables Queries Forms

®Pentru a afisa lista completd a obiectelor continute 1n || 4l access Objects R EED
o . A < rinate T Caleas o D - ClicktoAdd -
baza de date, apasati butonul situat in partea dreapta =~ "ereTete S

b || * (New)
Custom

vanoului de navigare si din lista afisata selectati B oniect Type
optiunca All Access Objects (Toate obiectele AC  tebles anc felates viens

LCreated Date
Modified Date

Pentru a vizualiza obiectele pe categorii, din aceeasi o

o - - . . 0, ilter By Group
std derulanta, selectati categoria dorita Tebles

e exemplu: Tables (Tabele)) Queres

Forms
Reports
All Access Objects




Crearea unel tabele

« Un alt avantaj major oferit de interfata Access 2010 consta in filele document.

«  In cadrul bazei de date, obiectele sunt afisate sub forma unor file document, ceea ce
permite deschiderea in simultan a mai multor obiecte, precum si navigarea facila de la
un obiect la altul.

h Home Create External Data Database Tools Fields Tab Home Create External Data Database Tools Fields Table

M & Cut 4 | Ascending 7 selection @ =R % cut 4] Ascending V7 Selection Ay =
o 3 Copy . %l Descending Vi Advanced - = — _j E3 copy %) Descending V=] Advanced ~ M =8
View L S S 7 Toggle Filte Refres View Paste Filter Refresh
M J Format Painte ZZp Remove sort f loggle Filte All- - = ¥ Format Painte %7 Remove Sort ¥ Toggle Filte Al X
Views Clipboard ] Sort & Filter Sort & Filter
All Access Objects ® «|[3sanier Tableﬂ T Table3 | E:jl Datasheet View o « I meee Tamez-'“"| = Tabies |
! : . v X 5
Search. 0 1D »  Click to Add  ~ 0 1D - | Click to Add -
Tables ~ || ¥ (New) M Design View — | % (New)
3 Tablet =
- 5 Table
Table2
B Table2
3 Tables
E3 Table3

Tabelele pot fi deschise 1n doua vizualizari:

— Datasheet View (Vizualizare foaie de date) - folosita pentru adaugarea datelor in cadrul
tabelei.

— Design View (Vizualizare Proiect) - reprezmta macheta de proiectare a tabelului, contina d
denumirile campurilor, tipurile de date si proprietatile lor

WW. t|c dlferlte ro-- Tehnologia mformatlel §| a comunicatiilor
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Crearea unel tabele

Crearea unei tabele Tnseamna doua operatii:

1. definirea structurii
2. introducerea nregistrarilor.

1. Definirea structurii presupune stabilirea campurilor tabelei:

o denumirea;
o tipul
O proprletatlle acestuila.
* Meniu creare tabel Create — Table Design
(A]| I ¥ - ¥ - |5 Databaseb: Database (Access 2007 - 2010) M ‘ i ‘ — O »
m_Hl:ume External Data Database Tools Design & a
s T KEBEBFO; BT TE
EN | =, Ijv R E| | ol
Application | Tabl arePoint | Query Query Form Forfi  EBlank Report Report EBlank Macro e
Parts = Lists = Wizard Design Design  Form %_ Design Report |_=|
Templates Queries Fprms Reports Macros & Code
All Access Clbjecls—l'if] « || - Tablet | = Table2 | X
|5fmm" | Je Field Name —> Data Type Description
MNr Text
Field Properties
General Lookup
Field Size 255 ES
Fnrmat

¥ R

RN '__.:

e
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Crearea unel tabele

Dupa cum se observa, aceasta fereastra este impartita Th doua sectiuni orizontale:

« 1n partea superioara se precizeaza numele campului (coloana Field name), tipul - care
reprezinta, de fapt, tipul datelor pe care le va contine (coloana Data Type) si descrierea
acestuia (coloana Description) - care este optionala.

» cea de-a doua sectiune contine proprietatile campului, grupate Tn doua categorii:

— General - pentru fiecare cdmp creat, n functie de tipul de date ales, afiseaza anumite
proprietati ale acestuia

— Lookup- afiseaza tipul de instrument grafic prin intermediul caruia se afiseaza datele din acel
camp. Daca tipul campului a fost definit cu optiunea Lookup Wizard, atunci sunt afisate si alte
informatii suplimentare.

tlc@'d‘ferlte'rbg
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Crearea unel tabele

HOME CREATE EXTERNAL DATA DATABASE TOOL Sign in|
[ T By o= InsertRows =¥ in coloana Field name (nume camp) se
) 3 Delete R, - - - - a -
View  Primary Buider TestValidation g Property Inde stabilesc denumirile cAmpurilor
- Key Rule £A Modify Lookups  heet
Views Tools_ Show/Hide 5 - Relationships »
All Access Obje... ® «||= Angajat\
P yo Field Name’ Data Type Description (Optional) ;I
o ¥ | ID_produs AutoNumber
Tables | denumirEI Short Text
= angajat cantitate Number

Pret Number

Proprietatile aferente fiecarui
camp se pot particulariza in

functie de preferinte Field Properties

General |Lookup

Field Size

Format

Input Mask —

Caption Din lista derulanta Data typ

Default Value de data) se stabileste tipul de
Validation Rule - a - a
Validation Text [ aferent fiecarui camp

Required Mo

Allow Zero Length Yes
Indexed Mo
Unicode Compression Yes

IME Mode Mo Control
IME Sentence Mode None

Text Align General

Design wiew. F6 = Switch panes. F1 = Help. NUM LOCK

e
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Crearea unel tabele

General - pentru fiecare camp creat afiseaza anumite proprietati ale acestuia:

« Field size - reprezinta marimea zonei alocate coloanei. Implicit, pentru text sunt alocate
50 caractere.

« Format - reprezinta modul in care putem defini un sablon.

« Input mask - introducerea unui sablon pentru a controla modul de introducere a datelor.
De exemplu, daca se introduce simbolul 0 sau 9, impune introducerea unei cifre, L
obliga introducerea unei litere etc.

» Decimal places - precizarea numarului de zecimale.

Default values - valoarea introdusa in aceasta sectiune va fi valoarea implicita a
campului Tnainte de editare.

Caption - denumirea sub care va aparea coloana in formularele sau rapoartele care vor fi
create. Necompletarea acestei sectiuni determina afisarea numelui coloanei.

Validation rule - regula de validare a valorilor introduse. De exemplu, daca tabele va |
contine un camp Nota, care sa reprezinte nota obtinuta de un elev, aceasta trebuie sa f;e“

o0 valoare cuprinsa intre 1 si 10, care se va scrie: >=1 and <=10. A

\\

——

\
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Crearea unel tabele

General - pentru fiecare camp creat afiseaza anumite proprietati ale acestuia:

« Validation text - este textul care va fi afisat Tn cazul introducerii unei valori care nu
respecta restrictia impusa de regula de validare.

« Required - specifica acceptarea sau respingerea valorilor nule intr-o coloana. O valoare
nula este o valoare 0 pentru o coloana de tip numeric sau currency, sirul vid " pentru
text, data vida #//# pentru tipul Date/Time, No pentru tipul logic Yes/No.

« Allow zero length - permite sau nu tratarea unui sir de lungime zero drept valoare
valida. Setarea acestei proprietati este independenta de proprietatea Required.

* Indexed - indica prezenta sau absenta unui index pentru coloana. Pe valoarea No(No
Duplicates), valorile permise sunt unice, iar pe valoarea Yes(Duplicates OK) valorile
coloanei nu sunt unice.

\



Crearea unel tabele

Tipurile de date cu care lucreaza aplicatia Access

Tip Data Descriere

Text Text (set de caractere: litere, cifre, semne speciale - maxim 233).
Lungimea implicita este 50.

Memo Text de lungime mai mare de 235 caractere

Number Numeric (intreg sau real)

Date/Time Data calendaristica sau ora

|Currency Un numar cu doua zecimale, care are la sfarsit un simbol monetar
(le1, euro etc.)

AutoNumber Numar intreg care este incrementat automat pe masura ce sunt
introduse noi inregistrari in tabela

Yes/No |Camp de tip comutator, de tip DaNu, cu semnificatia Adevarat'Fals

|OLE Uhject Permite memorarea de i:rnagi:ﬂi= sunete etc.

Hyperlink R eferinta catre un fisier extern

Lookup Wizard... [Permite crearea unei coloane de optiuni prestabilite din care putem|
selecta optiunea dorita atunci cand completam tabela cu date

tlc@—cﬁerlte.
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Crearea unei tabele

2. Introducerea inregistrarilor

« Dupa ce a fost definit fiecare camp, se salveaza tabela si se inchide. Daca operatia de
salvare nu a fost efectuata Tnainte de inchiderea tabelei, Microsoft Access va deschide o
caseta n care trebuie sa confirmam sau nu salvarea tabelei create.

» Pentru a completa tabela cu Tnregistrari se executa dublu clic pe numele tabelei, care
este afisat in fereastra care contine obiectele bazei de date.

» Pentru a introduce valorile in tabel, se comuta in vizualizarea Datasheet (Foaie de date)
prin apasarea butonului View Datasheet si se introduc valorile cu ajutorul tastaturii.

«  In cazul campurilor de tip AutoNumber, utilizatorul nu trebuie sa introduca date in
acest camp intrucat programul Access introduce automat valoarea pentru fiecare
inregistrare nou introdusa.

FILE HOME CREATE EXTERMNAL DATA DATABASE TOOLS FIELDS TABLE Sign

All Access Obje... @ « | 53 Table1 | 3 Table2 }
ID - medie - Nume =~ Datan -~ ClicktoAdd -~

Search.. ;I_T' * m 0

lables

EH Tablel
j Table2
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Crearea unel tabele

Cheia primara

o Este un camp care identificd in mod unic inregistrdrile unei tabele. De exemplu,
putem avea doua persoane cu acelasi nume, dar ele se identifica in mod unic prin CNP.

» Pentru a stabili un camp drept cheie primara Th modul Design View, executam clic
dreapta pe numele campului care dorim sa devina cheia tabelei si selectam Primary
Key din meniul contextual sau apasam butonul de pe bara de pictograme

» Daca vor fi folosite mai multe campuri pentru cheie primara, trebuie selectate toate si
apoi apasat butonul Primary Key.

* Daca am salvat tabela fara sa fixam cheia primara, Access ne va avertiza. Putem reveni

in modul Design si atasam cheia unui camp sau putem accepta atasarea automata a unui
camp de tip AutoNumber cu rol de cheie primara, pe care-1 va numi ID.



Crearea unel tabele

Parcurgerea inregistrarilor in tabel

jos a tabelului si au semnificatia:

La deschiderea unui tabel, el este pozitionat automat pe prima inregistrare.

Parcurgerea inregistrarilor se realizeaza cu ajutorul butoanelor sageti existente in partea de

HOME CREATE  EXTERNAL DATA  DATABASE TOOLS FIELDS  TABLE Sign ir
* Prima Inregistrare YAl Y 8l Yer @ D) i 3% |Calibri (Detail) - -
*qu‘l p D Fil il T2 Refresh & v Find - 874 =-
: oS * t ter . _ Refresh  FHPpd
» Ultima Inregistrare il e e freh B ™ h. AW b ===
M Views Clipboard 1 Saort & Filter Records Find Text Formatting [P ~
* Inregistrare noua All Access Obje... ® « |[EH Tebiet |0 Tablez | | |
Search ye ID *+| medie -~ Nume | Data_n - ClicktoAdd -~
e Inregistrarea anterioard | rabies A - Ll 10724/2017
T arer 2 B Popescu 10/12/2017
~ . . N4 3 9 Vhsilescu 10/17/2017
* [nregistrarea urmatoare | = bl * (New) 0
‘ Record: M 4 |3 of 3 L Search

Datasheet View




Crearea unel tabele

Ultima linie reprezintd un substituient gol pentru o noua inregistrare.

» Addugarea unei noi inregistrari se poate realiza prin urmatoarele metode:
* se apasd butonul P» din partea inferioara a ferestrei
* se executa click in prima coloana a ultimul rand gol din tabel si se introduce textul dorit.

Astfel, simbolul de inregistrare selectata K e transformi in simbol pentru editare iar in
linia urmatoare va aparea o linie goala pentru o noua inregistrare.

FILE HOME CREATE EXTERMNAL DATA DATABASE TOOLS FIELDS TAELE

> e A 3 Calibn (Detail) - |11
D Y 8 H ac

4 - B I U EH .
Paste Filter
N | - A - b = A -

Views Clipboard & Sort & Filter Records Text Formatting

All Access Obje... ® « | 33 Table1 | T Table2
search yo = medie - Nume - Datan - ClicktoAdd -

Tabl 7 lonescu 10/24/2017

ables ~

- 8 Popescu 10/12/2017
Tablel

9 Vasilescu 10/17/2017
B Table2 ) 1

¥ (New) 0

Record: 1 4 4of4 L
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Selectarea inregistrarilor
Pentru a selecta o singura inregistrare, pozitionati indicatorul mouseului in partea stanga a
inregistrarii panad cand apare semnul unei sageti negre si executati un simplu click.

Pentru a selecta un grup de inregistrari, selectati prima inregistrare, dupa care, tinand
apasata tasta Shift, selectati ultima inregistrare

FILE HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS FIELDS TAELE Sign it

> H a0 Calibri (Detail) - 111 v
H “:ﬁ - B I U .

AV - D- ==

Text Formatting

o Pl | ilw-

Views Clipboard rs Sort & Filter

All Access Obje... ® « |5 Teblet | Table2 | |
cearch. pe ID medie - Nume - Data_n - ClicktoAdd -
Tables . 7 lonescu 10/24/2017

8 Popescu 10/12/2017

B Table 9 Vasilescu 10/17/2017

B3 Tablez 10
* (New) 0

Search

Becord: M 4 3of4d P HF

———
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Modificarea datelor unel tabele
Daca doriti sa adaugati, sa modificati sau sa stergeti anumite date dintr-o tabela, deschideti

tabela (printr-una din metodele cunoscute), apoi localizati inregistrarea dorita si modificati
manual datele.

lﬂ:{ LW ~ — S ﬂ i ey "y
B S e ey - BIU =R
View Pasts t Refresh o Find | N -
- J‘-'!.”" w ur b3 - A - _" - = = = .ﬁv
Views Clipboard rs Sort & Filter Records Find Text Formatting P A
x

All Access Obje... @ « | 53 Tabie1 | I3 Table2 | |
1D .| medie - Nume - Datan - ClicktoAdd -

SETH;::;s f 1 7 lonescu 10/24/2017
B Tablet < 8 Popescu 10/12/2017
3 9 Vasilescu 10/17/2017

BH Table2 - 0

* (New) 0

Record: M 4 3of4 b M} Search

Datasheet View MUK LOCE
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Stergerea unei inregistrari

Pentru a sterge una sau mai multe inregistrari, selectati inregistrarile pe care doriti sa le
stergeti, dupa care alegeti una din urmatoarele variante:

* apasati tasta Delete
» apasati butonul Delete din sectiunea Records (inregistrari) a tab-ului Home (Pornire).

« executati click dreapta pe inregistrare si alegeti din meniul derulant optiunea Delete
Record (Stergere inregistrare).

 Access va afisa o casetd de dialog solicitand confirmarea privind stergerea inregistrarii.

» O operatie de stergere a unei inregistrari nu poate fi revocata



Stabilirea unul index

» Indexarea unei tabele reprezintd operatia prin care se ordoneaza logic inregistrarile
acesteia, dupa un anumit atribut (sau ale unui grup de atribute), numit index, n
scopul optimizarii cautarii si localizarii ulterioare a anumitor date. Indexul se
defineste la definirea structurii tabelei.

 Indexarea este recomadabil sa se realizeze pentru campurile des cautate.

» Cheia primard este consideratd automat index!!!

« Pentru a stabili un index pentru un camp, setam proprictatea Indexed acelui camp (din
Field Properties) in partea de proprietati, Si alegeti optiunea dorita:

— Yes Duplicates OK (Da cu dubluri) - permite introducerea valorilor duplicate

— Yes (No Duplicates) (Da fara dubluri) - nu permite introducerea valorilor duplicate.
A

|
’
|

¢ Dacd dorim sa anuldam un index, executam clic dreapta pe numele indexului si alege
te Rows sau il selectam si apasam delete

1 Qe
Z \

De mentionat ca pentru cheia primara se alege intotdeauna optiunea Yes (No
Duplicates) (Da fara dubluri)

Un index poate avea pana la maxim 10 cAmpuri.

\\

——

\

tlc@ﬂ‘ferlte mg

\WWW t|c dlferlte o Tehnologla mformatlel §| a comunlcatnlor



Stabilirea unui index
« Pentru a crea un index cu mai multe campuri procedam in modul urmator:

— deschidem tabela Tn modul Design View

— executam clic pe butonul Index de pe bara de pictograme. Aceasta are ca efect
deschiderea ferestrei de definire a indecsilor, in care este deja cuprinsa cheia
primard. Putem defini s1 alti indecsi, completand numele indexului, numele
campului si ordinea sortarii (crescator sau descrescator):

@| lg 'y M- |5 ‘ ‘ Databasel1: Database (Access 2007 - 2010) - Microsoft Access O »

Home Create External Data Database Tools . Design | & g
: —+= Insert Rows e | ==l EE,-_, = E‘i
a = g
B N3 : 2 &2 =

= De - ==

View Primary Builder Test Validation _.I - __"_ . reate Data Rename/Delete  Relationships Object )
- Key Rules Ege Modify Lookups Macros = Macro Dependencies
Views Tools rd & Table Events Relationships
All Access Objects ® « || tesyrt\, e
Search.. o Field Name Description -
Tables 7| LAIL =
E tesyrt nume Text
telefol
£% Indexes: tesyrt *
Index Name Field Mame Sort Order -
% | PrimaryKey D Ascending =
nume nume Ascending
telefon telefon Ascending
ID Ascending

Index Properties

Primary Mo -
Unique No The name for this index. Each index can use up
Ignore Mulls Mo to 10 fields.

General |

Field Size 255 IS
Format

Input Mask

Caption

Default Value

Validation Rule

Validation Text
Required

Anindex speeds up searches and sorting on
the field, but may slow updates. Selecting
“Yes - Mo Duplicates” prohibits duplicate
values in the field. Press F1 for help on
indexed fields,
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Crearea unel regull de valldare

* O regula de validare limiteaza sau controleaza ceea ce pot introduce utilizatorii intr-un
camp al unui tabel.

» Regulile de validare se aplica in modul de vizualizare Design (Proiect). Selectati campul
dorit 1n sectiunea de jos a ferestrei, in caseta Validation Rule (Regulad de validare)
introduceti regula dorita.

* De exemplu, sa presupunem ca in campul Cod catedra nu se accepta valori mai mari de
100. Ca urmare, se selecteaza campul Cod catedra si in caseta Validation Rule (Regula de
validare) se introduce textul <100.

« Pentru a atentiona utilizatorul in cazul introducerii datelor gresite, puteti afisa un text
de atentionare. Acest text 1l introduceti 1n cAmnul Validation Text (Text de validare).

Tables ¥ « 1 j Profesor j Catedra

Search.. D Field Name DataType Description (Optional)
Cod_catedra Number v

 Catedra Numar_profesori Short Text

B Profesor ¥ cod profesor Number

Field Properties

General Lookup

Field Size Long Integer

Format

Decimal Places Auto

Input Mask

Caption !
Default Value 0 The error message t 1
Validation Rule <100 enter a value prohibite
Validation Text Introduceti valori mai mici de 100| Press F1 for help

WWw.tiC. dlferlte ro
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Schimbarea dimensiunii unei coloane intr-o tabeld

« Pentru a modifica litimea unei coloane intr-un tabel, selectati modalitatea:

— Manual — pozitionati mouse-ul pe linia de demarcatie dintre coloana pe care doriti
sd 0 modificati si urmatoarea, astfel incat cursorul mouse-ului sa ia forma unei
cruci negre, trageti de coloana pana la dimensiunea dorita si eliberati cursorul
mouseului

— Selectati coloana pe care doriti sd o modificati si executati dublu click pe marginea
dreapta a etichetei coloanei.

— Automat din meniul Datasheet View se executa click dreapta pe coloana a carei
latime se doreste a se modifica si din meniul derulant se alege optiunea Field width

(latime camp). In fereastra de dialog se introduce litimea dorita
All Access Objects @ « || tesrﬂ
o 2 ° v L SotAter ek \\
I.E'IJIES a |[* (New) ;l ;grtZtoA I tﬂfﬁi
L 2a ID - nume =~ telefon - ClicktoAdd -~
| aste #
B et (New)EZ Cotumn Width T X
) Field Width
Hide Fields Cohmn Width: | S
Unhide Fields ] standard Width Cancel
J_| Freeze Fields
Unfreeze All Fields Best Fit

Insert Field

£
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Mutarea unel coloane intr-o tabela

Pentru a schimba ordinea campurilor intr-o tabela, deschideti tabelul in vizualizarea
Datasheet (Foaie de date). Selectati campul dorit executand click pe denumirea lui.
Apoi, tinand apasat butonul stang al mouse-ului pe denumirea campului, trageti campul
pana in locul dorit si apoi eliberati butonul mouse-ului

..... - ———
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Legaturlle dlntre tabele

Crearea unei legiaturi intre doua tabele

Unul din scopurile principale ale proiectarii unei baze de date este eliminarea
redundantei (dublarii) datelor.

In acest scop, datele se structureazi in tabele, in functie de subiect si apoi, prin
intermediul cdmpurilor comune, se creeaza relatii intre tabele.

Relatiile dintre tabele sunt apoi folosite la proiectarea interogarilor, formularelor si
rapoartelor.

Ca urmare, legaturile dintre tabele au ca principal scop vizualizarea datelor din mai
multe tabele si minimizarea duplicarii datelor.

Legaturile dintre tabele se realizeaza pe baza unui camp comun care intr-o tabe
este cheie primara, 1ar in alta este cheie externa. |

Aceste doua campuri trebuie sa fie sincronizate, in sensul ca trebuie sa aiba acelasi tip
de date si aceeasi dimensiune (si in general si acelasi nume). |

\
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Legaturile dintre tabele

Tipurile de legaturi dintre doua tabele pot fi urmatoarele:

— 1:1 - legatura de tip unu la unu - fiecare inregistrare din primul tabel poate avea
o singura inregistrare corespondenta in al doilea tabel si invers. Acest tip de relatie
nu este foarte comun deoarece, de cele mai multe ori, informatiile asociate se
stocheaza in acelasi tabel.

— 1:M - legatura de tip unu la multi - fiecarei inregistrari dintr-o tabela i1
corespund mai multe inregistrari in cealalta tabela

— M:M - legatura de tip multi la multi - mai multor inregistrari dintr-o tabela le
corespund mai multe inregistriri in cealalti tabeld. In acest caz, se creazi un al
treilea tabel, care preia cheia primara a fiecarei tabele, 1ar relatia se sparge in doua
relatii de tip unu la multi.

.+ Este foarte important ca, inainte de a crea relatii intre tabele, sa inchideti toate tabelele
deschise, intrucat Access nu poate crea relatii intre tabele deschise.

» Pentru a crea legaturi intre tabele, apelati tab-ul Database Tools (Instrumente baza
date), butonul Relationships (Relatii)
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Legaturlle dlntre tabele

Caseta de dialog Show Table (Afisare tabel) afiseaza toate tabelele si interogarile din baza
de date.

Pentru a vizualiza doar tabelele, executati click pe eticheta Tables (Tabele).

Pentru a vizualiza numai interogarile, executati click pe eticheta Queries (interogari), iar
pentru a le vizualiza pe amandoua, executati click pe eticheta Both (Ambele)

@| A - ol |= Relationship uh—l Databaseﬂ Database (Access?_i}[ﬁ? 2010) -
Haome Create External Data Database Tools | Design
, xoow | B 8
- J-“-r- nships
Edit Relationship Report | She - Close
Relationships = pRER ble 33 All Relationships
Tools Relationships
i . 1 '\4’ | " N
All Access Objects ) e | -tesyrt N -Tabled 1 = Marhunsrups\
Search. 2
Show Table ? x
Tables g
3 T1ablet Tables Queries  Both
= tesyrt Fabiel
tesyrt
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Legaturile dintre tabele

« Selectati tabela dorita si apoi apasati butonul Add (Adaugare).
» Repetati operatia pana adaugati toate tabelele dorite.

Dupa ce ati terminat, apdsati butonul Close (inchidere) pentru a inchide fereastra de

dialog. Se revine in fereastra Relationships (Relatii), unde apar tabelele intre care se va
realiza legatura.

== [= Hide Table
i M Clear Layourt ek

- 0™ Direct Relationships
Edn

*F] Relstiorship Repart 2NOW ey “lose
felatiany hign PP Table %r Al Eedationships
Tas Helalignahips
- == Redationships

Tables * -

i + Catadia Prefaicr
=] Cotedm Cod_catedra ¥ Cod_profesor
: Mumar_prolevsn Nume_pealesor

¥ Cod_prafesar Vedhime
Telelon

» Se selecteaza cheia primara dintr-un tabel si se gliseaza peste cheia externa din celalg It
tabel. Se va deschide fereastra Edit Relationships (Editare Relatii), in functie de |
fAécesitati, se bifeaza casetele din partea de jos a ferestrei. P
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Legaturile dintre tabele

* Enforce Referential Integrity (Impunere integritate referentiala) - impiedica
aparitia Inregistrarilor solitare. Nu se poate introduce o valoare in campul cheii externe
dintr-un tabel daca aceasta valoare nu exista in campul cheii primare din tabelul primar.

» Cascade Update Related Fields (Actualizare in cascada campuri corelate) - nu se
poate modifica o inregistrare dintr-un tabel primar daca exista inregistrari care se
potrivesc in tabelul asociat. Prin bifarea acestei optiuni, este posibila actualizarea
inregistrarii primare si a tuturor inregistrarilor asociate.

« Cascade Delete Related Fields (Stergere in cascada campuri corelate) - nu se poate
sterge o Tnregistrare dintr-un tabel primar daca exista inregistrari care se potrivesc in
tabelul asociat. Prin bifarea acestei optiuni, este posibilad stergerea inregistrarii primare

s1 a tuturor inregistrarilor asociate.

bt EE) Relationchip Repory  =EW - Closs
Aelatiorehips £ Al Relationships
Toaly Zeiatinnibap
Tables W
LT o

Takde W mry: Selavterd Table ey
atetka Brofeeor

Cod_profesar |« Cod_profesor

Catedra Piolie

o catedra
Bl peole

Cod_cabedra ¥ Cod_profesor
Humar_peotes ori Hume_prafescr
¥ Cod_profesos Wachime o Enforce Refierential Integrity

Telefon




Legaturile dintre tabele

Stergerea legaturilor intre doua tabele

Pentru stergerea unei legaturi intre doua tabele, se executa click pe legatura si
se apasa tasta Delete.

O alta modalitate consta in executarea unui click dreapta pe legatura si
alegerea comenzii Delete (Stergere).

Pe ecran va apdrea o casetd de dialog care va solicita confirmarea stergertii
legaturii.

Pentru a sterge legatura definitiv, apasati butonul Yes (Da). in cazul in care nu
mai doriti sa stergeti legatura respectiva, apasati butonul No (Nu).




Concluzii

* O cheie primara este un camp sau un set de campuri din tabel care identifica in mod
unic o tnregistrare dintr-o tabela.

* Cheia formatd dintr-un singur camp poarta numele de cheie simpla, iar cea formata din
mai multe cAmpuri se numeste cheie compusa.

» Access utilizeaza cheia primara pentru a asocia rapid datele din mai multe tabele si
pentru a combina datele Tntr-un mod semnificativ.

» Principalele caracteristici ale unei chei primare sunt:

— 1dentifica In mod unic fiecare inregistrare a tabelului,
— nu este niciodatd goald sau nula (contine intotdeauna o valoare).

2+ Daca intr-o tabeld un camp face referire la cheia primara din acelasi tabel sau din alt
tabel, atunci acest camp se numeste cheie externa.



Concluzii

» Tn exemplul de mai jos, campul Cod profesor este cheie primara in tabelul Profesor si
cheie externa 1n tabelul Catedra

TEb'E‘S %) -'| =z mem; { B Catedra i »
ey yo Il'.‘.ud _profesc - INume _profe - Vechime - Telefon - ClicktoAdd -
1 lonescu 25 0744111111
L Catedra 2 lliescu 24 0740222222
0 Pprotesor 3 Vasilescu 20 0744333333
4 Georgescu 10 0744444555
5 Aluculescu 5 0744555666
6 Voinescu 4 0744555444

0 0

Tab|es w| Ij Profesor 13 Catedra

Cod_catedrs ~ Numar_bmf Click to Add  ~
Search.. o - -

B Catedra 50 10

T Profesor 100 15
120 15
140 16
60 21
* 0

Record: H
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